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赴中国一拖集团有限公司实习是机电学院教学中的实践性教学环节，是教学活动的重要组成部分，是理论联系实际，检查教学效果的重要途径。通过实习，对学生了解社会，接触生产实际，培养实际动手能力和能应用能力及职业素质具有重要意义。为维护正常的教学秩序，加强实习管理，确保实习质量，根据学生管理及学籍管理的有关规定，结合我院实际情况，制定本办法。
一、实习期间，学生必须遵守《石河子大学学生守则》和所在实习单位即中国一拖集团有限公司的各项规章制度，严格考勤。
二、学生在实习期间因故请假时间超过全部实习时间的三分之一或无故旷到三次以上者，实习成绩认定为不及格。
三、实习期间学生的饮食问题
（一）实习生应尽量选择在实习单位的食堂就餐。
（二）注意饮食卫生和安全，带队教师要时常关注学生的饮食聚集地，及时了解学生的饮食健康。
四、对实习带队教师的要求
（一）带队教师对参加本次实习的学生负全面管理责任，尤其负责实习过程的安全教育和管理。
（二）带队教师（带6名实习生）应提前到实习单位了解实习情况、住宿情况、饮食情况等，并组织安排好7月21日的实习生接待工作。
（三）带队教师应提前将此次实习学生根据实际情况进行分组和分宿舍，指定好每个大组的组长和宿舍长，并规定其职责。原则上每个宿舍要有一名班干部或党员。
（四）带队教师要做好相关的统计和登记工作，包括《暑假学生离校及启程洛阳调查表》（见附件1）、《洛阳实习签表》（见附件2）、《实习期间作息时间表》（见附件3）、《实习结束学生去向登记表》（见附件4）、《实习生安全返校承诺书》（见附件5）。
（五）带队教师要联系好实习生实习期间的往返购票问题。
（六）实习带队教师应严格过程管理，根据实习学生每天出勤情况、学习态度、实习日志、综合实习报告进行记录、综合评定，折算成实习成绩，存入学生档案。
五、对实习学生的要求
（一）听从带队教师的安排，按带队教师要求的实习进度进行实习，发扬理论联系实际的优良学风，按照实习计划，认真实习，独立思考，全面完成实习任务。
（二）尊重实习单位指导人员，认真向实习单位指导人员学习。
（三）严格遵守实习单位的各项规章制度和纪律，如考勤纪律、安全操作规程等，对于违反实习单位规章制度和纪律的学生，按情节轻重给予批评教育和处罚。

